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İŞ TAKİP ÇİZELGESİ
 (Yapı İşleri Teknik Daire Başkanlığı Park ve Bahçeler Birimi) 

	SIRA
	TAKİP EDİLEN GÖREV/İŞ
	SORUMLU KİŞİ
	
TAMAMLAMA TARİHİ
	

GERÇEKLEŞME DURUMU VE AÇIKLAMALAR

	
TAKİP EDEN BİRİM AMİRİ

	1
	Yeşil Alan Mıntıkası
	İnci BARUT (Birim Sorumlusu)
Emrah ALEGÖZ
Harun DEMİR
Bilal TOPRAK
	Sürekli
	Haftalık çalışma programında belirtilen saat ve lokasyonlarda sürekli yapılmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	2
	Çim Biçimi/Tırpan Yapılması İşi
	İnci BARUT (Birim Sorumlusu)
Emrah ALEGÖZ
Harun DEMİR
Bilal TOPRAK
	Nisan/Ekim arası
	Nisan ve Ekim ayları arasında haftalık çalışma programında belirtilen saat ve lokasyonlarda sürekli yapılmaktadır. 
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	3
	İlaçlama ve Gübreleme İşleri
	İnci BARUT (Birim Sorumlusu)
Emrah ALEGÖZ
Harun DEMİR
Bilal TOPRAK
	İlkbahar/Sonbahar
	İlaçlama ve gübreleme işlemi, bahar dönemlerinde ihtiyaç durumlarında yapılmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	4
	Budama İşi
	İnci BARUT (Birim Sorumlusu)
Emrah ALEGÖZ
Harun DEMİR
Bilal TOPRAK
	İlkbahar/Sonbahar
	[bookmark: _GoBack]2023 yılı için Büyükşehir Belediyesinden destek alınarak büyük budama işlemi yapılmıştır. Süs bitkileri ve çalı gruplarının budanması bitki isteğiyle orantılı şekilde mevsiminde yapılmaktadır.

	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	5
	Yabani Ot Temizliği ve Saksı Bakımları
	İnci BARUT (Birim Sorumlusu)
Emrah ALEGÖZ
Harun DEMİR
Bilal TOPRAK
Fatih ALTUNER
	Sürekli
	Yabani Ot Temizliği ve Saksı Bakımları gerekli durumlarda sürekli yapılmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	6
	Satın Alma İşleri
	İnci BARUT
	Sürekli
	Park ve Bahçe Biriminde kullanılacak mal malzeme ve hizmet alımlarının teknik şartname hazırlanması piyasa fiyat araştırması ve muayene kabulü birim sorumlumuz tarafından düzenlenmektedir.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	7
	Sulama Sistemi Kontrolü
	Fatih ALTUNER
	Nisan/Ekim arası
	Otomatik sulama sisteminde oluşan arızalar yerinde kontrol edilip bakım onarımı yapılmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	8
	Traktör Hizmeti
	Fatih ALTUNER
	Sürekli
	Okulumuz taşıma işlerinde ve kendi bünyemizdeki işlerde kullanılmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü

	9
	Haftalık Programlar/Planlamalar
	İnci BARUT
	Her Hafta
	Her hafta personellerin çalışma programı birim sorumlumuz tarafından hazırlanıp EBYS üzerinden duyurulmaktadır.
	Nuray ÖZCAN
Şube Müdürü




	Hazırlayan
KASGEM


	Onaylayan
KASGEM Müdürü
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