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İŞ TAKİP ÇİZELGESİ
(Yapı İşleri Teknik Daire Başkanlığı Yapım-Etüt Proje ve İdari İşler Birimi)

	SIRA
	TAKİP EDİLEN GÖREV/İŞ
	SORUMLU KİŞİ
	
TAMAMLAMA TARİHİ
	

GERÇEKLEŞME DURUMU VE AÇIKLAMALAR

	
TAKİP EDEN BİRİM AMİRİ

	1
	Avan, Uygulama ve Detay Proje Hazırlanması/Hazırlatılması İşlemleri
	M. Kürşat ASLANTAŞ, Cem BOLAT, Faruk NAS,Ö. Faruk DUMAN
	İhale/Sözleşmeye Kadarki Süre İçerisinde
	Üniversitemizin fiziki ihtiyaçlarını karşılayacak yapım işlerine esas, hazırlanması gereken tüm proje işlerinin süreçlerini içermektedir.
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	2
	Yapım İşleri Kontrol Süreci
	M. Kürşat ASLANTAŞ, Cem BOLAT, Faruk NAS,Ö. Faruk DUMAN
	Sözleşmeye Göre Değişen Sürelerde
	Üniversitemizce ihale edilmiş yapım işlerine ait uygulamalar, ödemeler ve kabul işlemleri sözleşmeden itibaren takip edilip işin süresine ve teknik şartnamelere uygunluğu kontrol edilerek teslim alınmaktadır.
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	3
	Taşınır Kayıt İşlemleri
	Osman ÖZPOZAN
	-
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	4
	Taşınmaz Kayıt ve Kamulaştırma İşlemleri
	Ahmet BEYHAN
	-
	Yerleşkelerimizde ihtiyaç duyulan kamulaştırma faaliyetlerinin takibini içermektedir.
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	5
	Yatırım Programı Hazırlık Çalışmaları
	Kürşat, Cem, Faruk, Ayşe DEĞİRMENCİ
	Haziran/Temmuz Ayları
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	6
	Yeni Yıl Yatırım Planlaması
	Kürşat, Cem, Faruk, Ayşe DEĞİRMENCİ
	Aralık/Ocak Ayları
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	7
	Kalite Yönetimi ve Veri Hazırlama İşleri
	İnci BARUT, Burak ERTAŞ, Ayşe DEĞİRMENCİ
	-
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	8
	Birim İçi Yıllık Faaliyet Raporları ve Stratejik Plan Çalışmalarının Yapılması
	Ayşe DEĞİRMENCİ
	-
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	10
	İhale Servisi
	Tuğba DURMUŞ
	Sözleşme Süresince
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.

	11
	Resmi Yazışmalar ve Personel İşlemleri
	Canan KEVSER
	-
	
	Eda Nur KILIÇ
Şube Müdürü V.
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KASGEM


	Onaylayan
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